AJIMUHUCTPALIUSA
T'OPOJICKOI'O OKPYI'A UCTPA
MOCKOBCKOM OBJIACTH

NHNOCTAHOBJEHME
or 19.04. 2017r. No_2647/4

«O0 yTBepkIeHNN AIMUHUCTPATUBHOIO PETJIaMEHTa PacCCMOTPEHUs 0OpaleHnit
rpaxkJaH B aIMUHUCTPALIMH rOpoJicKoro okpyra Mcrpa»

B cootBerctBun ¢ ®enepanbabivu 3akoHamu OT 06.10.2003r.Nel31-d3 «O6 obmux
MPHUHIUIIAX OpPraHU3allii MECTHOIO camoyrpasieHuss B Poccuiickoit deneparmmy», oT
02.05.20061.Ne59-03 «O mopszke paccMOTpeHHs oOpaiieHuil rpaxkiaaH Poccuiickoit
®enepanun», Pemmennem Coera enytaToB MCTpUHCKOTO MYHUITUTIAIBHOTO paiiOHA OT
14.03.2017r.  Ne7/2  «O  meperMEHOBaHWM  aIMUHHCTpauuu  McTpuHCKOTO
MYHHUIIUTIAIILHOTO paiOHa)

ITOCTAHOBJAIO:

1.YTBepauTh AQMHHUCTPATHUBHBIN pErjiaMeHT PAacCMOTPEHHs OOpallleHMH TpaxJIaH B
aJMUHHCTPAIIH rOPOJICKOTO OKpyra Uctpa COTJIaCHO MPUIIOKEHUS.
2.IloctanoBnenne agMUHUCTpauuu VICTPUHCKOrO MYHUIMIIAIBHOIO paioHa OT
07.07.2016r. Ned392/7 «OO6 yTrBepxkIeHHH AJIMUHHCTPATHBHOTO PErJIAMEHTa PACCMOTPEHUS
oOpamieHuii TrpakaaH B aJMHHUCTpaluu VICTPUHCKOrO MYHHUIMIIAJIBHOTO paiioHa» CUYUTATh
yTpaTUBLINM CHITY co TTHS MPUHSTHS HACTOSAIIETO MTOCTAHOBJICHHUS.
3.YnopaBieHuto 1o MHGOPMAIMOHHOM MOJUTHKE, HWHQOPMATHU3AIMK U CBs3sIM C
OOIIECTBEHHOCThIO ~ QJAMMHUCTPAIIMM  TOPOACKOro okpyra HMcrpa pa3smecTUTh JaHHOE
MOCTAaHOBJICHHE Ha O(HUIIMAIBPHOM CaiiTeé aJIMUHHCTPAllUM TOPOJCKOro okpyra Hcrpa
(www.istra-adm.ru) u omyOmMKOBaTh JaHHYKH HMHGOPMALMIO B CPEICTBAX MAacCOBOM
uH(popmanuu (razera «McTpuHCKUE BECTHY).
4.KoHTposIb 3a MCHOJHEHHEM HACTOSLIETO IIOCTAHOBJICHHS BO3JIOXKHUTH Ha
YIPaBIIAIOLIETO IeJIaMHU aIMUHHUCTpauu ropojickoro okpyra Mcrpa Ilanemuna B.1O.

PykoBoguTens amMUHUCTpALTUT
ropojickoro okpyra HMcrpa A.I'.Jlynaes


http://www.istra-adm.ru/

[IpunokeHne K TOCTAHOBICHUIO aIMUHHICTPAIIAN
ropojickoro okpyra Mcrpa
or« 19 » 04  2017r. Ne_ 2647/4_

AI[MI/IHI/ICTPATI/!'BHI)II?‘I PEI'J/TAMEHT
PACCMOTPEHUA OBPALIEHUU I'PAKJIAH B AIMUHUCTPALIIHN
I'OPOACKOI'O OKPYI'A HCTPA

I. OBIIME ITOJIOKEHUA

1. AIMUHHCTpPATUBHBINA PETIaMEHT PacCMOTpPEHHUs 00pallleHnui rpax/iaH B aIMUHHUCTPAIH
ropojickoro okpyra Mcrtpa (mamee - AIMUHUCTPATHUBHBIN DPETJIAMEHT) pa3padOTaH B IENSIX
MOBBILICHHUSI KAa4eCTBA PACCMOTPEHMsI OOpalleHWil TpaKAaH B aJIMUHUCTpPALMU TOPOJICKOTO
okpyra Hctpa u ompezgensier CpoKH U IOCIEI0BATEILHOCTh JIEHCTBUN (aIMHUHUCTPATUBHbBIC
poLEAYpbl) IPU PacCMOTPEHUH oOpallleHnit rpa)K1aH, MpaBuiIa BEJACHUS J1JIONPOU3BOJICTBA 110
oOpaleHusIM rpakJiaH B aIMUHUCTPALIUU TOpOACKOro okpyra Mcrpa.

2. PaccmoTpenue oOpamieHuil rpakJjaH B aJMHHHCTpPAlMM TOpoJCKoro okpyra Mcrpa
ocymectsisiercss B coorBerctBuM ¢ Koncturynmenn Poccniickonn @enepannn, PenepanbHbIM
3akonoM "OO6 oOIMX MNpPUHIMIAX OPraHU3allMd MECTHOTO caMoylipaBieHus B Poccuiickoit
Oeneparun” ot 06.10.2003r. Nel31-®3, denepanpHbiM  3akoHOM «O MOPSAKE PACCMOTPEHUS
obOpamenuii rpaxnan Poccmiickoit ®enepammm» ot 02.05.2006r. Ne59-d3, 3akoHOM
MockoBckoit obmactu "O paccmorpennn oOpameHuil rpaxmaan ot 05.10.2006r. Nel64/2006-
03", YcraBom HMCTpUHCKOr0O MYyHUIMIIAIBHOTO pailOHA U HACTOSIIMM AJMUHHUCTPATUBHBIM
perIaMeHTOM.

3. B agmunucTpanuu ropoackoro okpyra Mcrpa paccmarpuBarotcs oOpalieHus rpaxiaaH
MO0 BOIPOCAM, HAXOIAIIMMCA B BEACHUU aJMUHHUCTpALlMA TOpojckoro okpyra HMcrtpa B
cootBercTBuM ¢ Koncturymueit Poccuiickoit ®enepanuu, GenepalbHbBIME 3aKOHAMHU, 3aKOHAMU
MockoBckoit obsiacti 1 Y crtaBoMm MICTpHHCKOTO MYHHUITUTIAIBHOTO palioHa.

4. PaccmoTpenue oOpallleHui rpakaaH OCYIIECTBISETCS PYKOBOAUTEIEM aIMUHUCTPALIUU
ropojAcKoro okpyra Mcrpa, nmepBbIiM 3aMecTUTENIEM PYKOBOJIUTENS aAMUHUCTPALIMH TOPOJICKOTO
okpyra Hctpa, 3aMecTUTENsIMU PYKOBOJIWTENS aIMHUHHCTpAlUU ropojackoro okpyra MHctpa,
YOPaBISAIONIUM  JIeJIaMH  aJIMHUHHUCTpAIlUUM  Topojickoro okpyra MHcrpa, HavanbHUKaMHU
YIPaBJIEHUI U OTAEI0B aIMUHUCTPALUU TOPOACKOTo okpyra Hcrpa.

5. Paccmorpenue oOpamieHuii TpaxKgaH BKJIIOYACT PACCMOTPEHUE MMHUChbMEHHBIX
oOpalleHuii Tpak[iaH, YCTHBIX OOpalleHuid TpaxiaH, OCTYIHUBIIUX B XOJ€ JIMYHOTO MpHeMa, a
Takke oOpaieHuid B (popme 3JIeKTPOHHOTO JOKYMEHTa, BKJIOYas oOpamieHusi oObeIuHEHUN
TpakJiaH, B TOM YHCIIE IOPUIUYECKUX JIMII.

II. TPEBOBAHMSI K OPSIKY UCITOJIHEHUA @ YHKIIUA 11O
PACCMOTPEHHIO OBPAIIEHUU I'PAKIAH

IMopsinok ungopmMupoBanus 00 UCTIOJTHEHUH (PYHKIIHH MO PACCMOTPEHUIO
oOpanieHuii rpakaan

6. Mudopmamus o mnopsake HCHONHEHHS (YHKIMM O PACCMOTPEHUIO OOpalieHuit
rpaXkJaH MPeI0CTaBIAETCA:

- HEINOCPEACTBEHHO B OpraHax aJMUHHUCTpALMU ropojackoro okpyra Mcrpa MockoBckoit
obnacry;

- C HUCHOJb30BAHUEM CPEACTB TeNe(OHHOM CBSI3HM, 3JIEKTPOHHOTO HH(GOPMHUPOBAHUSA U
AIEKTPOHHOW TEXHUKHU;

- MIOCPEJICTBOM pa3MelleHHs] B MH()OPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHBIX CETSIX OOIIero
MOJIb30BaHUsA (B TOM uuciae B ceTH VIHTepHeT), myOnMKanuu B CpPEICTBAX MAacCOBOM
uHpOpMaLUH.



7. CBenmeHUs 0 MECTOHAXOXJICHUU aJIMUHUCTPAIIMHA TOPOJCKOTO okpyra Mcrpa, momHbIi
MIOYTOBBIN aJpEC aIMHUHHUCTPAIINHN, KOHTAKTHBIE Tee(OHBI, Tene(OHBI s CIIPaBOK, TPeOOBaHUS
K MTUCbMEHHOMY OOpaIleHUIO TPaX1aH, pa3MeIaloTCs:

- B CPE/ICTBaX MaccOBOI MH(MOpMAIIHH,

- Ha IHTepHeT-caiiTe aAMUHHUCTpALMU FOPOJCKOro okpyra HMcrpa,

- Ha MH()OPMAITMOHHOM CTEHJIC B MECTE IIpHUeMa MUChbMEHHBIX 00palCHU TPaKIaH.

8. Mudopmarnuss 00 YCTAaHOBJICHHBIX IJIs JMYHOTO TMpUEMa TpakKIaH JHAX M Yacax,
KOHTAKTHBIX TelieoHax, TeneOoHax sl CIPaBOK, cOOOIIaeTCs 1Mo TeaedoHaM sl CIPaBOK U
pasMenaercs:

- B CpE/ICTBaX MaccOBOI MH(MOpMAIIHH,

- Ha IHTepHeT-caiiTe aAMUHHUCTPALIMU FOPOJCKOro okpyra HMcrpa,

- Ha MH()OPMAITMOHHOM CTEHJIC B MECTE IIpHUeMa MUChbMEHHBIX 00palICHUN TPaKIaH.

9. Ilpm orBerax Ha TenedOHHbIE 3BOHKM pPAOOTHUKM TOAPOOHO W B BEKIMBOMN
(xoppekTHOI) hopme HHGOPMUPYIOT OOPATHBIIMXCS TPAXKIAH 0 HHTEPECYIOIINM X BOTIPOCAM.
OTBeT JMOKCH HAYMHATHCA ¢ MHPOpPMAIMM O HAUMEHOBAHMHM OPTaHa, B KOTOPBIA TO3BOHMUI
rpaXIaHWH, (aMUINH, UMEHH, OTYECTBA U JOJDKHOCTH PabOTHHKA, MPHHSBIIETO TelC(POHHBIN
3BOHOK.

Ecnu paGoTHHK, MPUHSBIINI 3BOHOK, HE HIMEET BO3MOKHOCTHA OTBETUTh HA MOCTABJICHHBIN
BONIPOC, OH JIOJDKEH COOONIMTHh TPAXKIAHWHY TelePOHHBIH HOMEp, MO KOTOPOMY MOKHO
MOJYYUTh HEOOXOAUMYIO HH(DOPMALIUIO.

Cpoxk ucnoJiHeHHs! PYHKIIUM 110 PACCMOTPEHMI0 MUCbMEHHbIX 00pallleHUil TpaxaaH

10. Wcnonxenue ¢GyHKIMU MO PACCMOTPEHHUIO OOpAIlleHUH Tpa)xJaaH OCYIIECTBISETCS B
tedenne 30 AHEH cO JTHS pEerHCTpaliy TUCHbMEHHOTO OOpaIeHHs, a TaKXKe oOpaiieHus: B popme
AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, a MUChMa, He TPeOYIolue TOMOTHUTEIFHOTO U3YUYEHUS U ITPOBEPKU,
B CpPOK JI0 TSATHAIUATH JHEH, €CIIM HE YCTAaHOBJIEH Ooyiee KOPOTKHH KOHTPOJIBHBIH CPOK
UCIIOJTHEHUS YKa3aHHOW (YHKIUH.

B uCKITIOUNTENBHBIX CITydasx CPOK MCIIONHEHHs (QYHKIIMH MO PaCCMOTPEHUIO 0OpalieHui
rpaXkaaH MOXKET OBbITh MPOJUICH, HO He Oonee yeM Ha 30 mHeH, ¢ 00sA3aTeNbHBIM yBEIOMIICHUEM
rpaXkAaHUHA O MPOJIIEHUH CPOKa PaCCMOTPEHUSI OOpaIleHHUS.

11. Paccmotpenue oOpalleHuid rpaskaaH, COAEPKAIIMX BOIPOCHI 3alIUTHI MpaB peOeHKa,
MPEIOKEHUST TI0 TIPEIOTBPAIICHUIO BO3MOXHBIX aBapUil M WHBIX YPE3BBIUAWHBIX CUTYyaIUH,
POU3BOUTCS O€30TIaraTeabHo.

12. B cnyuae ecnau oOpalieHHMe HAMUCAaHO HA HMHOCTPAHHOM SI3BIKE WA TOYEYHO-
penbeHBIM MPUGTOM CHENBIX, CPOK PACCMOTPEHUS OOpallleHHs] YBETUYHMBAETCS Ha Bpems,
HE0OXOaMMOe JIJIsl IEPEBO/IA.

13. PykoBoauTenp agMUHUCTpPALMU TOpPOACKOro okpyra Mcrpa, mepBblii 3aMECTHTEIND
PYKOBOJUTENS AaJIMUHUCTPAaLMU TOpPOACKOro okpyra Mcrpa, 3aMecTUTeNnH pPyKOBOJIUTEINS
aIMUHUCTpAllMd TOPOACKOTO oOKpyra Mcrpa, ympaBisiomuM JAelaMd  aJIMUHUCTpaluu
ropojackoro okpyra Mcrtpa mpu paccmMoTpeHun oOpalieHuil Tpak/iaH, BIpPaBE YyCTaHABIMBATH
COKpAIlIEHHbIE CPOKU PACCMOTPEHHUS OTAETBHBIX OOpaICHUH TPakKIaH.

TpedoBanus K NMCbMEHHOMY O0pallleHUIO I'PaKAaH

14. TTucekMeHHOE OOpalleHre TpakJaHUHA B 00S3aTEIILHOM TMOPSIKE TOJIKHO COAECPKATh
HAaMEHOBAaHHE OpraHa MECTHOTO CaMOYIPAaBICHUS - AJMUHHUCTpAIUs TOPOJICKOTO OKpyTa
Hctpa, mmubo Qamunuio, WMs, OTYECTBO JOJKHOCTHOTO JUIA, JUOO JOHKHOCTH
COOTBETCTBYIOIIETO JIMIIa, KOTOPOMY HampaBiseTcs oOpaieHue; (GpamMuinio, UMs, OTUYECTBO
(mocnenHee mNpW HATWYWKM) 3asgBUTENsS; TOYTOBBIA aJpec, MO KOTOPOMY JOJDKHBI OBITh
HaIpaBJIeHbl OTBET WJIM YBEJIOMIIEHHWE O Iepeajpecallid OOpalleHMs]; U3JI0KEHHE CYIIECTBa
oOpallieHus; TUYHYIO TOJIUCH U JIaTy.



K oOpamennio MOryT OBITH MPUIIOKEHBI HEOOXOJUMBIE ISl PACCMOTPEHUS JTOKYMEHTHI
win ux konuu. [paxaanuH BopaBe oOpaTHTbCS C NMPOchOOil HaNpaBUTh OTBET Ha HUMS
YIIOJTHOMOYEHHOT'O UM JIUILA.

Pe3onronuu MUTHHIOB M cOOpaHUM JOKHBI OBITh MOJIMMCAHBI X OpPraHU3aTOpaMu C
YKa3aHHUEM ajipeca JjIsl OTBETA.

15. O6pamenue, HalpaBiICHHOE IO AJICKTPOHHOW IOYTE, MEXBEIOMCTBEHHOH CHCTEME
ANEKTPOHHOr0 JoKymMeHTooOoporta (MCDJl) momkHO coaepkaTh HAUMEHOBAHHUE OpraHa
MECTHOI'O CaMOYIIpaBJICHUS - aAMHUHHUCTpAIMs TOpoacKoro okpyra Mcrpa, wiu dhamunmio, ums,
OTYECTBO JIOJHKHOCTHOTO JIMIIA, KOTOPOMY OHO aIpeCcOBAaHO, U3JIOKEHHE CYIIeCTBAa OOpAaICHHUS,
dbamunuio, UM, OTYECTBO (IOCIIEHEe MpPU HATUYMM) OOpaIlarolIerocs, IMOYTOBBIM ajapec
3asgBUTENS (MECTOKHUTEIBCTBO), aIpeC AIEKTPOHHOMN MOYTHI, KOHTAKTHBIN Tenedon. ['paxxaanun
BIIpaBE MPWJIOKHUTh K TakoMy OOpalleHHI0 HeoOXOIuMBbIE JOKYMEHTbl M MaTepuaibl B
AIIEKTPOHHON (opMme TMOO0 HANpPaBUTHh YKa3aHHBIC JTOKYMEHTHl HJIM MX KOMHUU B NMHCbMEHHOM
BUJIE.

Yci10BuUS, CPOKH M BpeMsl IMYHOI0 MPUEMa IPaIaH B AIMUHUCTPALMHU
ropojackoro okpyra Ucrpa

16. JInunplii mipueM rpakJaH B aJIMHHUCTPALMH BEAYT PYKOBOJIWUTEIh aJIMUHHCTPALIUU
ropojickoro okpyra Mctpa, nepBblii 3aMecTUTENh PYKOBOIUTENS aAMHUHUCTPAINH, 3aMECTUTENN
PYKOBOAMTENS aJIMUHHCTPALIUM, YIPABIAIONIUM JeJaMUd aJIMHUHUCTPALlUM B COOTBETCTBUHU C
rpaguKoOM.

17. Nadopmanus o MecTe mprema, a Takke 00 YCTaHOBJICHHBIX ISl IpUeMa JTHSAX U 4acax
JOBOJUTCS JO CBEIEHUS TpaXKAaH uepe3 CpelIcTBa MaccoBOW HH(OpMAIMH, CalT
aJIMUHUCTpAIUU Topojickoro okpyra Mcrpa u Ha uHGOpMaImOHHOM CTEH/IE.

18. IIpeaBaputenbHyIO 3aMKUCh HA IPUEM U OPTaHHU3AIMIO IpUEeMa I'PaXk/iaH OCYIIECTBIISIOT
CIIELUATIUCTHI 110 HAITPABJICHUSIM.

19. 3anuce Ha mpHEM K PYKOBOAMUTENO aJAMHHHCTpAIlMM Topojackoro okpyra Herpa
OCYIIECTBIISICTCS COTPYAHUKAMH OTAENa Mo padoTe ¢ OOpalleHUsIMU TpakIaH U OpraHu3alui
eXeHeBHO- moHeAenbHUK-4eTBepr ¢ 9.00 10 13.00 u ¢ 14.00 go 18.00, nsatauma ¢ 9.00 qo 13.00
uc 14.00 no 17.00 (kpoMe BBIXOAHBIX U MIPA3AHUYHBIX JHEN).

20. PyxoBoauTenb, BEOyIIUA MPUEM, MOXKET NPHUHATH pPEIIEHHE O BPEMEHHOM
MIPUOCTAHOBIICHUU TIPEBAPUTEIILHON 3aMMCH I OTMEHE TIpHeMa.

21. JInuHbll IpUEM TpaxKJaH MPOU3BOJUTCS C YUETOM YHUCIA 3alMCABIINXCS HA MIPHUEM, C
pacyeToM, 4TOOBI BpeMs OXUJAHUS B OUYEpPEeIM Ha TMpUEM, Kak MpaBuio, He mpesbimano 30
MUHYT.

22. CreuuanucThl MO HANpaBlIEHUAM B XOJE JUYHOTO TMpHEMa OKa3bIBAIOT TpakaaHaM
WH(OPMAIIMOHHO-KOHCYTHTATUBHYIO TOMOIITb.

23. Tlpu nuyHOM TIpHEME TPaXKIaHUH TPEIBSABISET JOKYMEHT, YIOCTOBEPSIOIIHI €ro
JUYHOCTb.

24. B nensax obecrnieueHus: KOHQUACHIINAIBHOCTU CBEACHUN O IpaKIaHaX MpUEM BeAeTcs
TOJIEKO OJIHOTO Tpa)K/IaHWHA, 332 UCKIIOYEHUEM CITy4yaeB KOJUIEKTHBHOTO OOpaIieHus rpaxkiad. B
ClIy4yae HEBO3MOXXHOCTH JIMYHOTO TIPUCYTCTBHUSI Tpa)KJaHWHA, 3alMCAHHOTO Ha TMpUEM K
PYKOBOJUTEIIO aIMUHUCTPALIMK TOPOJICKOTO OKpyra McTpa, ero mHTEpechl MOKET MPe/ICTABISATh
JIOBEPEHHOE JIMI[0, B COOTBETCTBUU C TMOPAJKOM YCTAHOBJIEHHBIM 3aKOHOJATEIbCTBOM
Poccuiickoit @enepanuu.

25. CopnepkaHue YCTHOTO OOpalieHHsl 3aHOCHUTCS B KapTOYKy JMYHOTO Ipuema
rpaxxaaHuHa. B ciydae, ecnu W3IOKEHHBIE B YCTHOM oOparieHu# (akThl U 0OCTOSTENhCTBA
SIBJISIIOTCS. OYEBHJIHBIMA M HE TPEOYIOT JOMOJHUTEIBHOW MPOBEPKH, OTBET Ha OOpalleHHe ¢
coriacus rpakJjaHuHa MOKET OBITh JaH YCTHO B XOJI€ JUYHOTO MPHEMa, O YeM JeNaeTcs 3aluch
B KapTOYKE JIMYHOTO IIpHeMa TpaxaaHuHa. B ocTaibHBIX ciydasx JaeTcsl MUCbMEHHBIA OTBET 10
CYIIECTBY MOCTABIEHHBIX B 00paIlleHUU BOIPOCOB.



26. IluceMeHHOE oOpalieHue, IPUHATOE B XO€ JTUYHOTO MPHEMA, TIOJUICKHUT PETUCTPALINU
U PACCMOTPEHHIO B TIOPSAJKE, YCTAHOBICHHBIM HACTOSAIINM A TMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM.

27. B ciyuae, eciiu B 00paIlleHUH COAEPKATCs BOIPOCHI, PElIeHHe KOTOPBIX HE BXOAUT B
KOMITETEHIIHIO aIMHHUCTPALUU TOPOJICKOr0 OKpyra Mcrpa, rpakaaHuHy JaeTcs pa3bsCHEHHE,
KyZla ¥ B KAKOM TIOPSIJIKE €My CIIeyeT 0OpaTHThHCS.

28. B xosme 7IMYHOTO NpUEeMa TPAXIAHUHY MOXET OBITh OTKa3aHO B JalbHEHIIEM
paccMOTpeHHH OOpalleHHs], eClii eMy paHee ObUl JJaH OTBET IO CYIIECTBY IOCTAaBJICHHBIX B
oOpaleHnH BOIIPOCOB.

TpeGoBanus Kk NnoMelmIeHUSIM H MeCTaM, NPeAHA3HAYEHHbIM ISl OCYLIeCTBJICHUS
(PyHKIMH 110 PACCMOTPEHHI0 00palleHuii TPakIaH

29. TlomemieHusi, BBIJCICHHBIE MJIsi OCYIIECTBICHUS (YHKIMH IO PACCMOTPEHUIO
oOpalleHuii rpaxaaH, JOJKHBI COOTBETCTBOBaTh CaHUTapHO-3IHMIEMHOIOIMYECKUM IIpaBUIIaM
U HopMmatuBaM "l mrueHnveckue TpeOOBaHUS K MEPCOHAIBHBIM 3JIEKTPOHHO-BBIYHUCIUTEIBHBIM
MaruHaM U opranuzanuu padotsl. CanlluH 2.2.2/2.4.1340-03".

30. Paboune mecta paOOTHHKOB, OCYIIECTBISIONINX PACCMOTPEHHE OOpALICHUI TPaKIaH,
000pyylOTCs CPEICTBAMU BBIYMCIUTEIBHOM TEXHMKHM (KAaK MpPaBUIIO, OAMH KOMIIBIOTEp C
YCTAHOBJICHHBIMH CIIPAaBOYHO-MH(POPMALMOHHBIMUA CUCTEMaMH Il KaXJ0TO DPa0OTHUKA) H
OPI'TEXHUKOH, MO3BOJISIOIIMMHU OPraHU30BaTh UCIOJIHEHHE (DYHKIIMU B TIOJTHOM OOBEMe.

OpranaM aJIMUHHCTpAIU TOPOJICKOTO OKpyra Vcrpa, OTBETCTBEHHBIM 3a HCIIOJHEHHE
(GyHKIMH TO pacCMOTpPEHMIO oOOpallleHuil rpaxaaH, obecreunBaercs noctyn B MHTepHer,
NPUCBAaUBACTCs DIIEKTPOHHBIN anapec (e-mail), BbLaENsIOTCS OyMmara, pacxoJHbIe MaTepHalIbl,
KaHIENAPCKHE TOBaphl B KOJWYECTBE, JOCTATOYHOM JUI HCHOJHEHUS (QYHKUUU IO
paccMOTPEHHIO OOpaIleHIH TpakIaH.

31. Mecra a5 IpoBECHUS TMYHOTO IIpUeMa Irpax/iaH 000pyAYOTCSL:

- CUCTEMO KOHAWIIMOHUPOBAHHS BO3IYXa;

- IPOTUBOIIOKAPHOM CUCTEMOM U CpeICTBAMU MOXKAPOTYIICHHUS;

- CHCTEMOM OIIOBEIICHNS O BOSHUKHOBEHHMH YPE3BbIYaiHOM CUTYalluu;

- CUCTEMOM OXpaHBbI.

32. Mecra 0HuIaHus IMIHOTO MPHEMa JIOJDKHBI COOTBETCTBOBATH KOM(OPTHBIM yCIOBHAM
JUId  3asiBUTENEH, OOOpYyIylOTCs CTYJbsIMHM, CTOJaMM, OOECHEeUMBAIOTCS KaHIEISAPCKUMU
MPUHAIISKHOCTSMH JIJTsl HAMCAHUS TIMCBMEHHBIX 00paiieHnii, TH()pOpMaIMOHHBIMU CTEHIaMHU.

Pe3y.111>TaT HCIIOJIHCHUSA (l)yHKIII/II/I Mo pacCMOTPEHUTIO oﬁpamelml?i rpas;kaaH

33. Pe3ynbraToM HCHONHEHHS (QYHKIUH IO PACCMOTPEHHIO MHUCHBMEHHOI'O OOpaIleHUs
rpaXkJJaHUHA SIBJISETCS pa3pelleHre Mo CYIECTBY BCEX MOCTABJIEHHBIX B OOPAIEHUH BOIIPOCOB,
IPUHITHE HEOOXOIUMBIX MEp, MOJATOTOBKA M OTIPaBKa OTBETA 3aSBUTENI0 UCIIOJHUTENIEM.

34. Pe3ynbTaToM UCHONHEHUS (YHKIMM IO PacCMOTPEHHUIO YCTHOTO OOpalieHus
rpakAaHUHA B X0JI€ JIMYHOTO MpUeMa SIBJISIETCS pa3pellieHre M0 CYIECTBY BCEX MMOCTABJIEHHBIX B
oOpaleHny BONIPOCOB UM MOJTyYeHHE TPaKJaHUHOM HEOOXOAUMBIX pa3bsiCHEHUH.

IlepeyeHb OCHOBAHUI /I 0TKA3a B HCIOJHEHHU QYHKUIMH 10 PACCMOTPEHUIO
oOpaleHui rpakIaH

35. Obpaienre He pacCMaTPUBAETCS IO CYIIECTBY, €CIIH:

- B MHUCHMEHHOM OOpalleHUU TpPAXKIAHUHA COACPKHUTCS BOMPOC, MO KOTOPOMY €My
MHOTI'OKPAaTHO AaBaJIMCh IMHCBMCHHBIC OTBETHI IO CYHICCTBY B CBA3H C PAHEC HAIIPABIACMBIMU
oOpalleHus MU, ¥ TIPH STOM B OOpallleHuU HE MPUBOJIATCS HOBBIE JIOBOJIBI UM OOCTOSITENILCTBRA,
P YCIOBUH, YTO yKazaHHOE oOpallleHue M paHee HalpaBliseMble 0OpalleHHs HallpaBJIsLTUCh B
aIMUHUCTPALUIO TOPOACKOTO OKpyra McTpa i oAHOMY U TOMY K€ TOKHOCTHOMY JIUILY;



- TI0 BOIIPOCaM, COAEp)KaIMMCs B OOpallleHUH, UMEETCS BCTYMUBIIEE B 3aKOHHYIO CHUITY
cyneOHOe peleHune;

- B OOpalmieHuu cojaepKarcs HEIeH3ypHble JHO0 OCKOPOUTEIbHBIC BBIPAKCHHUS,
COJIep KaIe YTPO3bl )KU3HHU, 3J0POBBIO0 U HMYIIIECTBY JIOJDKHOCTHOTO JIAIIA, & TAKXKE WICHOB €ro
CEMBbH;

- B oOpallieHnH He yKa3aHbl (paMuimst 00paTUBIIErOCs, IIOYTOBBIN aJIpec Ui OTBETA, apec
ANEKTPOHHOMU MOYTHI;

- OT TpaKJIaHWHA TOCTYIHJIO MMHUChMEHHOE 3asBJICHUE O IMPEKPAIICHUU PAaCCMOTPEHUS
oOpareHus;

-TE€KCT MUCbMEHHOTO O0OpaIleHUs] HE TI0OIaeTCsI IPOYTEHUIO;

- OTBET MO CYIIECTBY IMOCTABIEHHOTO B OOpallleHWH BOMpPOCa HE MOXKET ObITh JaH 0e3
pasrjameHusi CBEICHHWW, COCTABISIONIMX TOCYAAPCTBEHHYI WJIM HHYI  OXpaHIeMYIO
denepanbHBIM 3aKOHOM TalHY.

B Xxome nWuyHOrO mpuemMa TpaKIaHWHY MOXET OBITh OTKa3aHO B JaJbHEHIIEM
paccMOTpeHHH OOpalleHHsl, eClii eMy paHee ObUI JJaH OTBET IO CYIIECTBY IOCTaBJICHHBIX B
00OpamIeHny BOTIPOCOB.

36. O6 oTkaze B pacCMOTpPEHUHU OOpaIIEHUS IO CYIIECTBY NHUCHBMEHHO COOOIIaeTCs
o0OpaTuBIIEMYCSI TPAXKIAHUHY.

37. OGpamieHue, B KOTOPOM o0xaiyercsi CyJeOHOe peleHne, BO3BpaIaeTcs IPaxaaHuHy,
HalpaBUBIIEMY OOpaIlleHHUE, C Pa3bsCHCHHEM MOpsaAKa OO0XKaloBaHH JIaHHOTO CYAeOHOTO
pemeHus.

38. B ciywae ecnu mo BoOmpocaM, COJCpXAIIUMCS B OOpalleHHH, OCYIIECTBIISICTCS
cyaeOHOE€ TPOM3BOJICTBO C Y4YaCTHEM TOTO K€ Juma (TPYNIIbl JIHI), WA MaTepHalbl,
HEOOXOJUMBIC ISl TIPUHSATHS PEHICHUS M OTBETa 3asBUTEII PAcCMaTPHUBAIOTCA B CYIE,
paccMoTpeHre o0pameHuss MOXKET OBITh OTJIOKEHO J0 BCTYIUICHHS B 3aKOHHYIO CHITYy PEIICHHS
cyna.

IIpaBa rpaxxiaHnHa NP PacCMOTPEHUHU 0OpaIeHUS

39. Ilpu paccMOTpeHHHU OOpallleHHs] aJMHHUCTpPAIMeil ropojckoro okpyra Mcrpa wim
AOJDKHOCTHBIM JIMIIOM I'paKaAaHWH UMECT IIPaBoO:

- TPEACTaBIATh JONOJHHUTENbHbIE JOKYMEHTBl M MaTepuaibl JUOO0 oOpamarbcs ¢
npock00ii 00 uX ucTpeOOBaHUM, B TOM YHUCIIE B AJIEKTPOHHOU (opMe;

- 3HAKOMHUTBCS C JIOKyMEHTaMH M MaTepHajaMM, KacaloUUMHCA pPacCMOTPEHUS
oOpalieHus, ecM 3TO HEe 3aTparuBaeT IpaBa, CBOOOJIBI W 3aKOHHBIE MHTEPECHI NPYTUX JIHIl U
€CIIM B YKa3aHHBIX JOKYMEHTaXx M MaTepuajax He coJiep)KaTcs CBEAEHUs, COCTaBJISAIOIINE
rOCYJapCTBEHHYIO WM MHYIO OXPAHIEMYIO 3aKOHOM TalHY;

- MI0JTy4yaTh MUCHMEHHBIM OTBET MO CYIIECTBY MOCTABJIEHHBIX B OOpAIleHUH BOIIPOCOB, 32
HCKIIIOYCHHUEM CJIYy4JacB, YKA3aHHBIX B CTAThC «HepequL OCHOBaHMUI JUIA OTKa3a B UCIIOJTHCHUU
(GyHKIMH 10 pPAacCMOTPEHHUIO OOpallleHH TpakAaH», YBEJIOMJIEHHE O Iepeajapecaluu
INUCBbMCHHOI'O O6paIIICHI/I${ B FOCY)IapCTBeHHI)II\/JI oprad, opraH MECTHOI'0 CaMOyHpaBJICHUSA HIIN
JOJDKHOCTHOMY JIMITY, B KOMITETEHIIMIO KOTOPBIX BXOJAUT PELIeHHE MOCTABICHHBIX B 00OpallleHIH
BOIIPOCOB;

- oOpamaThbcst C XajnobOi Ha NPUHATOE MO OOpallleHHIO pEelIeHHe WIM Ha JelcTBUe
(6e3neiicTBHE) B CBSI3M C PACCMOTPEHUEM OOpalieHus B aIMUHUCTPATUBHOM U (WJIK) CyIeOHOM
HOpsi/IKE B COOTBETCTBUU € 3aKOHOJaTeIbCTBOM Poccuiickoit denepanuu;

- 00pamarTbcs ¢ TMCbMEHHBIM 3asBJIEHUEM O IPEKPALICHUH PACCMOTPEHUSI 0OpaIeHHUs.

I'apanTuM 6€30aCHOCTH IPaKAAHUHA B CBSA3M C €ro odpalieHeM

40. 3ampemraeTcsi TMpecieIOBaHWE TpaXKJaHWHA B CBSI3W C €ro oOpalieHueM B
aIMUHUCTPALMIO TOPOACKOro okpyra HMcrpa wuim K JODKHOCTHOMY JIMIY C KPUTHUKOU



JESTEIIbHOCTH YKa3aHHOTO OpPTraHa WM JIOJDKHOCTHOTO JIUIA JIMOO B LIEJISX BOCCTAHOBICHUS HIIN
3alUTHI CBOMX IPaB, CBOOO/ M 3aKOHHBIX HHTEPECOB JINOO MpaB, CBOOO/ U 3aKOHHBIX HHTEPECOB
JPYTUX JIULI.

41. TIlpm paccMoTpeHHMH OOpalieHHsi HE JOIMYCKAaeTCs pasTjalleHue CBEIACHUH,
CoJIepKalInXcs B OOpallleHnH, a TaKKe CBEICHUH, KACAIOMIUXCSl YaCTHOM KM3HU Tpa)kJIaHUHA,
0e3 ero cormacusi. He sBisercs pasriaiieHueM CBEACHMI, coOJepKaliuxcs B oOpallleHuw,
HanpaBlieHUE MUCHMEHHOTO OOpalleHHus B aJIMUHUCTPAIMIO TOPOJCKOTO okpyra Hcrpa wim
JOJIKHOCTHOMY JIMILY, B KOMIIETEHLIMIO KOTOPBIX BXOIUT PELICHHE MOCTAaBICHHBIX B 00pallleHnn
BOIIPOCOB.

OTBeTCTBEHHOCTh PA0OTHUKOB NPH UCHOJTHEHUH (PYHKIIUM MO PACCMOTPEHH IO
oOpaleHui rpaxaaH

42. Bce pabOTHUKH, paccMaTpuBaroliyue oOpallieHus IpaxaaH, HECYT OTBETCTBEHHOCTh 3a
COXPAHHOCTh HAXOAAIIHUXCA Y HHUX JOKYMCHTOB M IIMCCM. CBGI[CHI/ISI, coAcprKamueccsa B
oOpallleHusIX TpaxaaH, MOTYT UCIOJB30BaThCS TOJIBKO B CIIYKEOHBIX LIENISIX U B COOTBETCTBUH C
NOJTHOMOYHMSIMH ~ JIMIla, pabortaromero ¢  oOpamieHueM.  3ampemiaercst — pasriialieHue
coziepskarieiicss B oOpaiieHuu nHGOpMaIMu O YaCTHOW KU3HU OOpAaTUBILUXCS TpakaaH 0e3 hx
coryiacus.

43. Ilpu yrpaTe WHCIOJHUTEIEM IHMCHMEHHBIX OOpallleHUIl TpakJaH Ha3HAYaeTCs
CIIy’)keOHOE pacclieIoBaHHE, O pe3yiapTarax KOTOpOro HH(OPMUPYETCS PYKOBOIUTEIH
aJIMHUHHCTpAIK ropojckoro okpyra Uerpa.

44. Tlpu yxone B OTIYCK HCIOJHUTEIb OOs3aH IepeaTh BCE HMEIONIMECS y HEro Ha
UCIIOJTHEHUM NHUChbMEHHbIE oOpallleHus rpakaaH cBoeMmy pykoBoautento. [Ipu mepeBone Ha
JIpyryro paboTy MM OCBOOOKICHUH OT 3aHUMAEMOU TOJDKHOCTH UCTIONIHUTENh 00s513aH CIaTh BCE
YHUCISIINECS 32 HUM 00pallleHus IPaXkIaH CBOEMY PYKOBOAUTEIIIO.

1. AIMUHUCTPATUBHBIE ITPOLEYPbI
IMocsienoBaTeIbHOCTH AAMUHUCTPATUBHBIX AeHCTBUI (Ipoueayp)

45. UcnonHenue (QyHKIMU TO PACCMOTPEHHIO OOpaIICHUH TpakJaH BKIIOYAET B ceOs
CJIEAYIOIINE aIMUHUCTPATUBHBIE MTPOLETYPHI:

- IPUEM U NepBUYHAsL 00paObOTKa MUCbMEHHBIX O0palCHUH;

- perucTpanys 1 aHHOTUPOBAaHUE MMOCTYNUBIINX OOpaIleHnH;

- HalpaBJIeHHE O0OpallleHUil Ha paCCMOTPEHUE;

- paccMOTpeHue OOpallleHni B OpraHax aJMUHHUCTPAILlUU ropoJIcKoro okpyra Mcrpa

- JINYHBINA PUEM I'PAK/IAH;

- IOCTAHOBKA OOpallleHNi Ha KOHTPOJIb;

- IPOJITIEHUE CPOKA PACCMOTPEHMSI OOpaIeHMUI;

- oopMIIeHHE OTBETa Ha OOpallleHue;

-IPEJOCTaBICHUE CIPaBOYHOW HMH(OpPMALIUM O XOJ€ PACCMOTPEHHUS MUCBMEHHOTO
oOpareHus;

- IOpsAJ0K U (OPMbI KOHTPOJISI 32 UCTIOTHEHHEM (DYHKIIUU 110 PaCCMOTPEHHUIO 00paleHUI
rpaxkJaH.

IIpuem n nepeu4Has 00padoTKa NMCHbMEHHBIX 00pallleHHIl TPaXKIaAH

46. OcHoBaHMEM /Js Hayalla MCIOJHEHHS (QYHKIHH IO PacCMOTPEHHIO OOpalleHHi
rpaXaaH sBISETCS JIMYHOE oOpallleHHWe TpakJaHWHA B aJIMUHHUCTPALMIO TOPOJCKOrO OKpyra



Hctpa unm moctymiieHHe oOpalieHus TpakJaHHHA C CONPOBOJUTEIbHBIM JOKYMEHTOM U3
JPYTUX roCyJapCTBEHHBIX U MYHULIUIIAIBHBIX OPraHOB AJIsl PACCMOTPEHMSL.

47. Bce mocTymMBIIME IO TModTe, JHOO MO HMHMOPMAIIMOHHBIM CHCTEMaM OOIIEro
[OJIb30BaHUsA, IHUCbMEHHblE OOpallleHus TIpakJaH U JIOKyMEHTBl, CBS3aHHbIE C HX
paccMOTpPEHHMEM, IIOCTYNAIOT B OTAEN MO paboTe ¢ oOpallleHUusSMU TpakJaH U OpraHu3anui
aJIMUHUCTpAIMU ropojackoro okpyra Hcrpa.

48. Ilpm mnpuemMe ¥ TEPBHUYHOH OOpabOTKE OKYMEHTOB NPOM3BOIUTCS IpPOBEpKa
NPaBUIBHOCTH aJpECOBAaHUsA, OPOPMIEHHUS M JOCTaBKM, LEIOCTHOCTH YHNAKOBKH, HAJIU4YUsA
yKa3aHHBIX BIOXEeHHUHU. [Ipy HEOOXOIMMOCTH K MUCHMY IOAKAIIBIBAECTCS KOHBEPT.

49. Ot nucbMa OTAEIAOTCS MOCTYIHUBIINE LEHHbIE OymMaru (o0nuralnuu, akiuu, AeHbI'U U
T.J.) U BO3BPAIIAIOTCS 3asBUTEN0. JIEHbIM BO3BPAILLAIOTCS MOYTOBBIM IEPEBOJIOM , IIPU I3TOM
IIOYTOBBIE PACXObI OTHOCATCS 3a CUET 3asBUTEIIS.

50. TIlocrynuBmime MOKYMEHTHI (TIacriopTa, BOEHHBIC OWJIETHI, TPYJIOBBIE KHIKKH,
IICHCUOHHbIE YJOCTOBEPEHMs] M JApyrue HNPUIIOKEHHUS MOAOOHOIO poja) IOAKAIBIBAIOTCS
BIIepen TekcTa. B ciyuyae OTCyTCcTBHSA TEKCTa MUCbMa, MPUHUMAIOIIKMM IOUYTY, COCTaBISAETCS
cunpaBka ¢ TekcroM '"Ilucema B azpec (ykasblBaeTcs Ha3BaHME OpraHa MECTHOI'O
caMOyTIpaBIIeHHs ) - HET'", JaTOW U JIMYHOM MOJAMUCHI0, KOTOpast MPHOOIIAETCS K MOCTYIHBIINM
JIOKYMEHTaM.

51. Ommbo4yHO mocTynuBIIME (HE IO aApecy) MHCbMa BO3BpAIIAIOTCS Ha IOYTY
HEBCKPBITHIMH.

52. IlpueM mNHCHMEHHBIX OOpAIICHWH HEMOCPEICTBEHHO OT TpPaXkIaH IPOU3BOIAUTCS
OTJEJIOM N0 paboTe ¢ OOpaleHUSAMHU Tpa)KJAaH U OpraHu3alMi aJMUHHMCTPALUU TOPOJCKOTO
okpyra Hcrpa. Yder oOpameHWil rpakgaH OCYIIECTBIISICTCS C IOMOIIBI0 MPOrPAMMHOTO
komruiekca "Jleno". He mpuHuMmarorcsi oOpaileHusi, He cojepxaiue (aMIInU Ipa)KJIaHUHA,
IIOYTOBOrO ajpeca JUisl OTBETa, ajapeca MEKTpoHHOW mouThl. [lo mpochbe oOpartuBiIErocs
IpaXJaHMHA, HAa KONMAX WM BTOPBIX SK3EMIUIIpaXx MPUHATHIX OOpalleHuil MoXeT ObITh
IIPOCTaBJIEH PETUCTPALMOHHBIA IITaMIl C YKa3aHUEM HAaWMEHOBAHUS OpraHa MECTHOI'O
caMOyIIpaBJIeHHs], HOMEpa U JaThl.

OOpamienust TpaxJaH W OpraHu3aluid O TPEJOCTaBICHUM TOCYJAapCTBEHHBIX H
MYHUIUNAJIBHBIX YCJIYT, IMOCTYNHBIIME B OTAEN IO paboTe ¢ OOpalleHUsAMU TIpaxIaH U
opranusanuii u3 M®L| no cucreme «Moxaynb okazanus ycayr» («Moayns OY») HanpaBistoTcs
B OJICKTPOHHOM BHUJE MWCIIOJHHUTENI0 TOCYJapCTBEHHOM WJIM MYHMLIMNAIBHOW YCIyTH.
[ToctynuBmre B aJMHUHHUCTpALMIO OKpyra oOpallleHHs TpaxJaH M OpraHu3amuil o
OpPEOCTaBIEHUH TOCYAAapCTBEHHBIX M  MYHHUIMIIANBHBIX ycIyr B  3a0uyHOd  (opme
perucTpupyroTCs pabOTHUKAMU OT/ieNa B cucteMe «Jlemo» u nepegatorcs o peectpy B MOII.

53. OOpatieHust OT rpakaaH, NOCTYMUBIINE MO (GakCy, NPUHUMAIOTCA U YYUTHIBAIOTCS B
nporpaMMHOM KoMiuiekce "Jleno" paboTHHMKaMu OTAena 1no padboTe ¢ 0OpaleHUsIMU FpaXKaaH U
OpraHu3aIuu.

54. O6paieHusi, MOCTYNUBIINE B BUE IEKTPOHHOIO OOpalleHusl Ha OpUIIMATIBHBIA CaiT
aIMMHHCTpAllMM TOpPOACKOro okpyra lMcTpa mo cerm HMHTEpPHET M IO MEKBEJOMCTBEHHOMN
CHUCTEME DJJIEKTPOHHOTO AokymeHTooOopota (MCDJl) mpuHHUMAIOTCS, pacrledaThIBalOTCS U
YUUTBIBAIOTCSI B IporpaMMHOM Komiuiekce "Jlemo" paOoTHuUKaMu oTAena 1o paboTe c
oOpallleHUsIMU TpaXk/laH U OpTaHU3alNM.

55. OOpatenus, MOCTYNUBIINE Ha UM JOJDKHOCTHBIX JIMI] aIMUHHUCTPALUU TOPOJICKOTO
okpyra HMcrpa ¢ momeTkoi "mM4HO" BCKpBIBAIOTCA M IEpeAaroTcs aapecary. B ciywae ecnum
oOpaleHre, NOCTYNUBIIEEe C MOMETKOM "NMUYHO" He SABJIETCS MHCbMOM JIMYHOTO XapakTepa,
MOJTy4yaTelb JJOJKEH MepeiaTh €ro AJs perucTpanuy.

Perucrpanusi ¥ aHHOTHPOBaHME MOCTYNMBIINX 00paLeHU

56. IlucbMeHHble 0OpalleHus Tpa)/JIaH MOJJIeKaT PEerucTpaliy B TEUEHHE TPEX JTHEH C
MOMEHTA IOCTYIJICHUS B aIMUHUCTPALUIO TOPOACKOro okpyra Herpa.



57. Ha moctynuBIIMEe B aJMHHHUCTPALIMIO OOpalieHus (B MpaBOM HUKHEM YIIIy MEpBOM
CTpaHHULbl MUChbMA) MPOCTABISIETCS PETUCTPALMOHHBIA IITAMI C yKa3aHUEM HaWMEHOBaHUS
OopraHa MECTHOI'O CaMOYIIpaBJI€HUs, HOMEpa U JaThbl. B ciydae eciii MeCTO, NpeJHa3Ha4eHHOE
JUISL IITamIla, 3aHSATO TEKCTOM IHChMa, INTaMIl MOKET ObITh NIPOCTAaBJIIEH B HWHOM MECTE,
o0ecrneunBaroIUM €ro IpOUYTEHHUE.

Perucrpanus obpamieHuil rpakJaH Mpou3BOIUTCS B MHPOPMAIIMOHHON cucteme «Jleno»
(coctaBisiercss Kak 0a3a JaHHBIX B AJIEKTPOHHOM BHJIE) WM C MCIIOJIB30BaHHEM MPOTPAMMHOIO
komriuiekca MCO/I.

58. Ilpu perucrparuu oOpaIieHui rpakaaH:

- IUCbMY MIPUCBAUBAETCS PETUCTPALMOHHBIA HOMED;

- YKa3bIBAIOTCS (hpaMUITUS U MHUIMAJIBI 3asBUTENS (B UMEHUTEIBHOM MAJIeXKe) U €ro ajipec.

Ecnu nucemo moanucano AByMsa U Oojiee aBTOpamH, TO PETUCTPUPYETCS aBTOpP, B aJipec
KOTOpPOr0 MPOCAT HalpaBUThb OTBET, M CTaBUTCA INpunucka "u npyrue". Takoe oOpaiieHue
CUMTAETCSl KOJUIEKTUBHBIM. KOJIIEKTUBHBIMU SIBJISIOTCS Tak)Ke OOpalleHHs], NOCTYNHBIIAE OT
MMEHU KOJIJIEKTUBA OPTaHU3allUH.

Ecnu nucemMo mepecinano, TO yKa3bIBaeTCs, OTKYJa OHO MOCTYMWJIO (U3 aJMUHUCTpPALUU
[Ipesunenta Poccuiickorn ®enepaunu, anmapara I[IpaBurensctBa Poccuiickoin ®enepauuu,
MockoBckoii o6mactHoit Jlymbl, ammapaTta IlpaButensctBa MoCKOBCKOH obOmactTd U T.1.),
IIPOCTABJISIETCS JlaTa M UCXOASIIMNA HOMEpP CONPOBOAUTENIBHOrO nuchMa. Ha mopydeHusix o
pPacCMOTPEHHMH, B KOTOPBIX COAEPKHUTCA TMpochda MpouH(DOPMHUpPOBATH O pe3ylbTaTax,
npoctasisiercsa "KoHTposib", CpOK UCIIOIHEHNUS.

- OTMEUAIOTCS COLIMANILHOE MOJIOKEHUE U JIbIOTHAsI KaTeropusi aBTOPOB OOpaIleHHIA;

- oOpallieHue MpoBePATCS Ha OBTOPHOCTH (IIPU HEOOXOAMMOCTH U3 apXHUBA IOJHUMAETCS
npenpinymas mnepenucka). [IoBTOpHBIM cuuTaeTcsi oOpalieHHe TpakJaHWHA B MHCbMEHHOMN
dopme wim B hopMe 3IEKTPOHHOTO JTOKYMEHTA, TIOCTYMHUBIIEE OT OJHOTO M TOTO )K€ aBTOpa 10
OJIHOMY U TOMY JK€ BOIPOCY, Ha KOTOPBIM €My HEOJAHOKPATHO /1aBAJIUCh NMHUChMEHHbBIE OTBETHI
WIM OTBETHl B (hOpME 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTA, U MPU ATOM B OOpalllEHUH HE IPUBOIATCS
HOBBIE JIOBOJbI WJIM OOCTOSATENBbCTBA, MPH YCIOBHM, YTO YKa3aHHOE OOpalleHHe U paHee
HarpasisieMble 00palieHus HAPaBJSUTMCh B OAMH U TOT K€ OPraH MECTHOTO CaMOYIPaBIICHUS
WIH OJHOMY M TOMY K€ JIOJDKHOCTHOMY JIMILY, €CJIM CO BPEMEHHM IMOJaud MEepBOro oOpaiieHus
UCTEK YCTAHOBJIEHHBIH 3aKOHOM CpPOK pAacCMOTPEHMs, WJIM 3asBUTENb HE YIOBJIETBOPEH
MIOJIyYEHHBIM OTBETOM;

- OT IHUChbMa OTHENAIOTCS IMOCTYNUBIINE JEHBbIW, IEHHbIE OyMaru M BO3BpalllalOTCA
3asBUTENO. JIEHbIM BO3BpAIAIOTCS IOYTOBBIM IIE€PEBOJIOM, IPH 3TOM IOYTOBBIE PaCXOIbI
OTHOCSITCSl Ha CYET 3asBUTENSA. B ciyyae eciu 3asBUTENb NMPUCIIAT KOHBEPT C HAKJIEEHHBIMU Ha
HEro 3HaKkaMH IOYTOBOW OIUIaThl M HAJAMUCAHHBIM aJpPecoM, 3TOT KOHBEPT MOXKET ObITh
MCIIOJIb30BaH /ISl OTIIPaBJIEHUs OTBEeTa. YNCThIe KOHBEPTHI C HAKJICCHHBIMU 3HAKaMU MOYTOBOM
OIIaThl BO3BPALIAOTCS 3asBUTEIIO.

Hanpasiienue o6pamenusi Ha paccCMOTpeHHe

59. Ilocne peructpauuu oOpalieHuss OTAeNd Mo pabore ¢ OOpallleHHsSMH TpakJaH M
OpraHM3alyil mepegaeT e€ro Ha pPacCMOTPEHHME PYKOBOJUTENS aJMUHHUCTPALMU TOPOJICKOIO
okpyra McTpa, mepBOro 3aMecTHTENs PYKOBOJIUTENS AAMHHHMCTPALMM TOPOJCKOIO OKpyra
Hctpa, 3aMecTuTenssM pyKOBOJAUTENS aAMUHHUCTpAllMUd Topojckoro okpyra MHctpa,
YOPABISIONIEMY J€JaMU  aJIMMHHMCTpAallUd TOpoAcKoro okxpyra Mcrpa, HadanpHuKam
yIpaBieHUl U OTAENOB (B Mpezenax CBOEH KOMIETEHIIMH) B COOTBETCTBUU C JOHKHOCTHBIMU
UHCTPYKLUSAMU M Ha ocHoBaHUM [lososkeHust 006 aAMMHUCTpAIMM TopojcKkoro okpyra HMcrpa,
HE3aBHCHUMO OT TOT'0, HA Yb€ UMS OHO aJIPECOBAHO.

60. B ciydae eciu 3asiBUTENb 00XKalyeT AEUCTBUS COOTBETCTBYIOLIUX JTOHKHOCTHBIX JIMIL,
NPUHSBIIMX pElIEHUE, TaKoe oOpalleHne MepeaaeTcs TONbKO Ha pacCMOTPEHUE PYKOBOJUTEIS
aAMMHHCTpaLK ropojackoro okpyra Herpa.



61. Obparenus, o KoTopeiM umMeercs nopyuenue [Ipesunenta Poccuiickoit deneparyu,
[Ipencenarens IlpaBurensctBa Poccuiickoit @enepanun win ero 3amecturenei, [Ipencenareneit
nanat Penepanpaoro Cobpanus Poccuiickoit @enepanun, I'yoepuatopa MockoBckoi 00acTH,
Jenyrarckue 3ampochkl uieHOB CoBera ®Denepauuu, nemnyratoB ['ocymapctBeHHOW [lymbl u
MockoBcKoO# 005acTHON JlyMBl HampaBiSIOTCS PYKOBOIUTENIO AAMHUHHUCTPAIMH TOPOJICKOTO
okpyra Hcrpa.

62. Ilucpbma TpakgaH, MOCTYNHUBIIME M3 PENAKUUN CPEICTB MAacCOBOM HMHGOpMAIHH,
OpraHOB MOJIUTUYECKUX MapTUil W OOLIECTBEHHBIX OpraHu3auuii (B TOM 4YHCIE C MpPOchOoit
nponH(GOPMUPOBATL O pe3yiabTaTaX pPacCMOTPEHUs), pPAcCCMATPUBAIOTCS Kak OOBIYHBIC
oOpamienus. I[luceMenHble oOpalleHus, colepkame HHPopManuioo O ¢akTax BO3MOXKHBIX
HapyLIEHUH 3aKoHOAaTeNbeTBA PO B cdepe Murpaiiu, HarmpapisSioTCs B TSUSHUH TISITH THEH co
JUISL PETUCTPAllUU B TEPPUTOPUATIBHBIA opraH (efepaibHOr0 OpraHa MCIOJIHUTEIHHON BIIACTH,
OCYIIECTBIISIONIETO (QYHKIIUH B c(hepe MUTPALMHU, C YBEIOMIICHHEM I'pakJaHIHHA, HAIPaBUBILETO
oOpailieHue, o nepeagpecalnuu ero oopaeHus.

63. Ilucema ¢ npocb0aMu O JIMYHOM NPUEME JIOJKHOCTHBIMU JIMIIAMU PacCMaTpPUBAIOTCS
KaK OOBIYHBIC OOpaICHUSI.

64. B ciydae, eciu BONpOC, MOCTaBJICHHBIN B O0pallleHUH, He HAXOIUTCS B KOMIIETEHIIUN
aIMUHHUCTpAIlMK Tropojckoro okpyra Hcrpa, oOpalieHue B TeueHHUE CeMU OHEH co JHS
perucTpalnuy IMepechbulaeTcs MO MPUHAAJICKHOCTH B OpraH, KOMIIETEHTHBIM pelarbh JaHHBIN
BOIPOC, C YBEAOMJICHHEM 00 3TOM oOpaTuBIIerocs rpaxaanuHa. OOparieHus, MpUCclaHHbIe HE
[0 IPUHAJUIEKHOCTU U3 TOCYIAapCTBEHHBIX OPraHOB M APYTrUX OpraHu3aliii, BO3BpalLaloTCs B
HAINPABUBIIYIO OPTaHU3AIIHIO.

65. 3anperiaercs HanpapiATh Kajlo0y Ha pacCMOTPEHHUE JOHKHOCTHOMY JIMILY pEIIeHHE
wiu feiicTBue (6e3eiicTBrIe) KOTOPBIX 00KaTyeTCs.

66. ConpoBoauTenbHbIE nuchbMa 0 BO3BpaTe HEBEPHO MIPUCIAHHBIX
oOpallleHuii TOAMUCHIBAIOTCS 3aMECTHUTEIIIMH PYKOBOAMTENS aJMHHUCTPALIUU TOPOJCKOTO
okpyra Hcrpa.

67. CompoBoauTeNlbHblE MHUCbMa K OOpallEHUSM, HAlpaBlIieMbIM Ha pacCMOTPEHHE,
MOoANMUCHIBAOTCA 3aMCCTUTCIIAIMHU PYKOBOAUTCIIA aAMHUHUCTpAIHMU TOPOACKOI0 OKpyra I/Icrpa.
ConpoBoauTenbHble NHCbMA OTZENa MO paboTe ¢ OOpalleHHsAMHU Tpa)x<J1aH U OpraHu3alui
0 OpMIISIFOTCS Ha CIIeUANIbHBIX OaHkax opmarom A4.

68. B opranel agMuHHCTpauuu TOpPOACKOro okpyra HMcrpa 3aperucTpupoBaHHbIE
oOpallleHusi TpakJaH M0 BOIPOCAaM 3€MEJIbHO-UMYIIECTBEHHBIX OTHOILEHUHN NEepeaaroTcs Mo
pacImcKy.

PaccMoTpenne oOpamieHunii B Opraiax aAMMHUCTPALUHA
ropoackoro okpyra Mcrpa

69. IlocrynuBiuive B OpraHbl NMUCbMEHHBIE OOpaLIEHUs TIpaXKAaH pPAcCMaTpPUBAIOTCS B
tedeHun 30 JHEM co JHSA MX perucTpalnuu, a MUChbMa, HE TpeOyrollue TOMOJHUTEIHLHOIO
U3YYEHUS U TMPOBEPKU, B CPOK 10 MATHaAuatu gHell. PaccMoTpeHue oOpaiieHui rpaxia,
CoJIep KalMX BOIPOCHI 3aIIUTHI NTpaB peOeHKa, MPEUIOKEHUS 10 MPEIOTBPALLICHUIO BO3MOXKHBIX
aBapyil ¥ MHBIX YPE3BBIYANHBIX CUTYALIUH, TPOU3ZBOAUTCS O€30TIIaraTeNbHoO.

70. OOparieHust MOTYT paccMaTpUBaTbCs HEMOCPEIACTBEHHO B OpraHax aJIMHHHCTPALUU
ropojickoro okpyra Mcrpa (B ToM 4ucie ¢ BbIE3JOM Ha MECTO) WM UX PACCMOTPEHUE MOKET
OBITh TOPYYEHO JOJKHOCTHOMY juiy. Mcmomnenue mnopyuenuit Ilpesunenta Poccuiickoii
Oenepannn 1 ['ybepHatropa MOCKOBCKOW 00JIacTH O PAacCMOTPEHWUU OOpalleHUud TpakIaH
OCYIIIECTBIISIETCS B 15-THEBHBIN CPOK.

71. Tlpu paccMoTpeHMH OOpalleHUs, WCIOJHUTEIh TOTOBUT TPOEKT THUChMa U
COIIACOBBIBAET € JOLKHOCTHBIM JIMIIOM, U IIOCIJIE€ COTJIACOBAHUS II€YaTaeT OTBET 3asBUTEIIO HA
OylaHke ycTaHOBJIEHHOM @Qopmbl. Ilpu ucnoaHeHMM mNUCHMA JIOJKHBI OBITH CIEAYIOLINE
PEKBU3UTBHL:



- TOUHBIN afgpec 3asBUTENS (M3 00paIeHus);

- TEKCT MTUChMA;

- (hamwIInsl, HTHUITUAITBI MCTIOTHUTEIIS;

- Tesie()OH IS CIIPaBOK.

72. KoHTposib 3a HCIIOJHEHUEM, a TaKXe€ LEHTPAJIM30BaHHYIO IIOJIOTOBKY OTBETA
3aBUTEINIO (711 KOHTPOJIBHBIX MOPYYEHUI M B BBIMIECTOSINYIO OPraHU3alli0) OCYLIECTBISAET
VCIIOJIHUTEIb, YKa3aHHBIM B MOPY4YeHUH NepBbIM. COMCIIONHUTENN HE MO3HEE YeM, 3a 7 JHEH
JI0O HCTEYEHMs] CpPOKAa HCIHOJIHEHUS NHUCbMa 00s3aHbl IPEICTaBUTh OTBETCTBEHHOMY
UCTIOJIHUTENI0 BCE HEOOXOJMMBbIE MaTepualibl yYCTHO WM IUCBMEHHO il O00OOLIeHHS |
HOJrOTOBKH OTBETA.

73. JIOJDKHOCTHOE JUII0, KOTOPOMY MOPYYEHO pacCMOTpEHHE OOpalleHus, BIpPaBE
IPUTJIACUTD 3asABUTEINS JUIs TMYHON Oece/ibl, 3alIpOCUTh B YCTAHOBJICHHOM MOPSIIKE, B TOM YHCIIE
U B DJIEKTPOHHOH (opMe, AONOTHHUTEIbHbIE MaTepualbl U OOBSCHEHUS y 3asBUTEIS M HMHBIX
IOPUJINYECKUX U (PU3NYECKUX JIUII.

JIMYHBIA IpHeM rpazkaaH

74. JInuHblil pueM rpaxaaH B aAMUHUCTpAIMU FOpOJACKOro okpyra Mcrtpa mpoBoautcs
PYKOBOAMTENIEM aJMHHUCTPAIIMM TOpPOJACKOTO oOKpyra Mcrpa, TmepBbIM 3aMECTUTEIEM
PYKOBOJMTENS AJIMUHHUCTPALIUM, 3aMECTUTEISIMU PYKOBOJUTENS AJIMUHHCTPALUM TOPOJCKOTO
okpyra Mcrpa, ynpaBisiomuM JIeilamMu aIMAHUCTpauu okpyra. MHpopmarus o Mecte npruema,
a Takke 00 YCTAaHOBJIGHHBIX JJIs MpUeMa JHAX M Yacax JIOBOJUTCS JO CBEACHHUS TpPa)aH.
3anuce Ha MPUEM K PYKOBOJUTEIIO aJIMUHUCTPALIUKA TOPOICKOro okpyra Mcrpa mpou3BoauTCs B
«KypHane peructpauuu TrpaxkgaH, OOpaTUBIIUXCS Ha JHUYHBIA TNPUEM K PYKOBOJUTEIIO
aJIMUHUCTpAIUU Topojickoro okpyra Mctpay.

75. CopnepkaHue YCTHOro OOpallleHHs 3aHOCUTCS B KapTOUKYy JIMYHOTO IpHeMa
rpaaaHuHa. B ciydae eciii HW3JI0KCHHBIE B YCTHOM OOpamieHuu (DakThl U OOCTOSITEIIBCTBA,
ABIIAIOTCS OYEBUIHBIMU M HE TPEOYIOT NOMOJIHUTENBHOM MPOBEPKH, OTBET Ha OOpalleHHe C
coryiacus rpakJaHuHa MOKET OBITh JJaH YCTHO B XOJI¢ JJUYHOTO MIPHEMa, O YeM JENIAaeTCs 3aIliCh
B KapTOYKE JINYHOTO IIpHeMa TpaxaaHuHa. B ocTanbHBIX ciydasx JaeTcsl MUCbMEHHBIM OTBET 110
CYIIIECTBY MOCTaBJIECHHBIX B 0OPAIIEHUN BOIIPOCOB.

76. Bo BpeMsi IMUHOTO MpHeMa KaK/Ibli IPaKJaHUH UMEET BO3MOXKHOCTb C/IeNIaTh YCTHOE
3asBJIEHUE, TMOO OCTaBUTh MUCHbMEHHOE OOpaIieHUe MO CYIIECTBY MOJHUMAEMBIX UM BOIIPOCOB.
[TucemeHnHOE oOparieHue, TPUHITOE B XOJE€ JIMYHOTO TpHUEMA, TMOMJICKHUT PErucTpaluu B
nmporpaMMHOM  KoMmIuiekce «Jlemo» B pazgene «JIMUHBIH TIpHEM  PYKOBOAMUTENS» U
PAacCCMOTPEHHIO B YCTAHOBIIEHHOM TOPSIJIKE.

77. 3anuch HAa TOBTOPHBIN IPUEM K PYKOBOJIUTEIISIM OCYIIECTBIISIETCA HE paHee MOTydeHUs
TpaXIaHMHOM OTBETa Ha Mpenplayliee obOpamieHue (WM ecld UCTEK YCTAaHOBIEHHBIM CpPOK
paccMoTpenust oopamieHus). Heo0XoIuMOCTh B 3alMCH Ha TIOBTOPHBIM MPHEM OMpenessercs
paboOTHUKOM, B 00513aHHOCTH KOTOPOTO BXOJUT MpeBapUTeIbHas 3alliCh U TIOJITOTOBKA MIPHEMa,
UCXO/ISl U3 COJIEpKaHUS OTBETA Ha MpeAblAylee 0OpalieHne 1o 3TOMY BOIPOCY.

78. JIOJDKHOCTHOE JMIIO TIPH PAacCMOTPEHUM OOpaIlleHH# TpakJaH B Mpeenax CBoel
KOMIIETCHIIMM MOXET TMpUTJIalliaTh Ha TPUEM CIEIHAIKUCTOB TIOJIBEIOMCTBEHHBIX €My
yIOpaBIeHU © OTAETOB; CO3[aBaTh KOMHCCHH [UIsi TPOBEPKH (PAKTOB, HU3IOKEHHBIX B
oOpaleHusx; MPOBEPATh WCIOTHEHUE paHee MPHUHATHIX PEUICHHUH MO OOpaIleHUsIM Tpa)kiaH;
nopydaTb pPacCMOTpEHHE OOpalleHusl MOKHOCTHBIM JIMIIAaM B TOPSIKE BEIOMCTBEHHOMN
MOTYUHEHHOCTH.

79. Ilo OKOHYaHMM TpUEMa PYKOBOAMTENb JOBOAMUT JI0 CBEIACHUS 3asBUTENSL CBOE
pemieHne, THGOPMHUPYET O TOM, KOMY OyJeT MOPYyYEHO PACCMOTPEHUE M MPHUHSITHE MEP IO €ro
o0pallleHr o U OTKY/Ia OH MOJIYYUT OTBET JINOO Pa3bsACHSET: T€, KEM U B KAKOM MOPSAKE MOKET
OBITH PACCMOTPEHO €ro 0OpaIleHne Mo CYIIECTBY.



80. B ciydae ecnu B 00OpallieHUH COJEPIKATCS BOMPOCHI, PEIICHHE KOTOPHIX HE BXOJUT B
KOMIIETEHIIMIO aJJMUHUCTPAIMN ropoJickoro okpyra Mcrpa, rpakiaHuHy Jaetrcs pa3bsCHEHUE,
KyZla ¥ B KAKOM TIOPSIJIKE €My CIIeAyeT OOpaTUThCS.

81. IlocrtynuBimive OTBETHI O TNPHUHATHIX Mepax [0 pealu3aluyd IMOPYyYEeHUH 110
oOpallleHusIM TpakJaH C JUYHOIO INpHUEMa HANpaBISIOTCA HAa O3HAKOMIIEHUE PYKOBOJAUTEINIO,
OCYIIECTBIISIOLIEMY ITPHEM.

Ecnu mo nmpencraBieHHBIM MatepuaigaM HE MOCTYIMAET AOMOIHUTEIbHBIX MOPYYEHUN, TO
paccMOTpEHHE 3asiBICHUs CUUTAaeTcs 3aBeplileHHbIM. [lociie Bo3BpalleHHsT MaTepuaioB B JIEJO,
oOpallleHue CHUMAETCs ¢ KOHTPOJISL.

82. Ha nuyHOM mpueMe MOTyT HE pacCMaTpUBAThCS:

- oOpaiieHust Tex >xe JuI] (TPYyNIbl JUI) U MO TEM XK€ OCHOBAHUSIM, KOTOpPbIE OBLIN
pPaccMOTpPEHBI paHee, U B HOBBIX OOpallleHUsX OTCYTCTBYIOT OCHOBAHUS JJIsi IEPECMOTpa paHee
IIPUHSATBIX PEIICHU;

- oOparieHus, nepeaaBaeMble Yepe3 NpeCTaBUTeNs, YbH OJTHOMOYHS HE YOCTOBEPEHHI B
YCTaHOBJIEHHOM IOPSJIKE;

- 0OpalieHus, Mo KOTOPbIM UMEIOTCS BCTYMHBIINE B 3aKOHHYIO CHITY CyZeOHbIE peIICHNUS;

- oOpaieHust Jiil, KOTOpbIE€ PEIICHUEM CYJa, BCTYMHUBIINUM B 3aKOHHYIO CHIJIY, IPU3HAHbI

HE/IeeCIIOCOOHBIMU;

- oOpaimieHusi, IOJJaHHbIE B MHTEpecax TPEThHX JHI, KOTOPHIE BO3PAXAIOT MPOTUB €ro

paccMOTpeHHs (KpoMe He1eeCIOCOOHBIX );

- oOpalmieHus, B KOTOpBIX COJEp)KaTcsi MaTepuaibl KJIECBETHUYECKOIO XapakTepa,
BBIPXEHHUS, OCKOPOJISIFOIINE YECTh U JOCTOMHCTBO APYTUX JUII.

83. Marepuaiibl ¢ JIMYHOTO MPUEMa PYKOBOJIUTEICH XpaHITCS B TE€UCHHE S5 JIET, a 3aTeM
YHUUTOXKAIOTCSA B YCTAHOBJICHHOM MOPSJIKE.

84. PesynbraroM mnpuema rpaxkiaH sBJISETCS pPa3bsICHEHHWE IO CYLIECTBY BOIpoOca, C
KOTOPBIM OOpaTUIICS TPAKIAHHH, JIMOO MPUHATHE PYKOBOIUTENEM, OCYIIECTBISIOIMIUM TPUEM,
pelIeHHs IO pa3pelIeHHI0 IOCTABJIEHHOIO BOIpOca, JIMOO HaIlpaBI€HUE MOpPYYEHUs s
paccMOTpEHHUs 3asIBICHUS IPaXKIAHUHA B YIIOJTHOMOYEHHBIN OpraH.

IlocTaHoBKa oOpanIeHNH rPaKIaH HA KOHTPOJIb

85. llepBblil 3aMecTHUTENb PYKOBOAMTENS aIMUHHUCTpAalUu ropojackoro okpyra Hcrpa,
3aMECTUTENIN PYKOBOAMUTENS aAMHHHCTpAlMM Topojackoro okpyra Mcrpa, ymnpaBisomuii
JielaMu aIMMHHUCTPALlUU OKPYTra OCYIIECTBISAIOT B MPEJENax CBOEH KOMIIETEHLIMN KOHTPOJIb 3a
coOI0IeHHEM MOpsAKAa PACCMOTPEHUsT 00palleHUH, aHATM3UPYIOT COJAEpKaHUE MOCTYMAIOIINX
oOpalieHnii, MPUHUMAIOT MEpPhl 10 CBOEBPEMEHHOMY BBISBICHUIO W YCTPAaHEHMIO NPUYUH
HapyIIeHUs [paB, CBOOO M 3aKOHHBIX MHTEPECOB I'PaX/1aH.

86. Bce mocrynatomye oOpaleHust rpax/iaH CTaBsITCs Ha KOHTposb. Ha 0coOblil KOHTPOIIb
craBarcs nopydenus IIpesmmenta Poccuiickonn ®enepanun, Ilpencenareneit  manar
®enepanbHoro Cobpanus Poccuiickoit denepaunu, Ipeacenarens [IpaButenscrBa Poccuiickoit
Oenepannn, ['ybepaaTopa MockoBCKoil 007acTu 0 paccMOTpeHUu obparieHuit rpaxaad. Cpok
paccMOTpeHMs TakuX oOpalleHni ycTaHaBnuBaeTcs B 15 nHeil.

87. Otnen no pabote ¢ OOpalIeHUSIMU TpaXkJaH U OpraHU3aluil aAMMHUCTPALIMU OKpYyra
HampaBisgeT B OpraHbl aJMUHUCTpAIlMM TOpOACKOro okpyra Mcrpa HanmoMuHaHus 00
oOpallleHusIX, CPOK pPACCMOTPEHUS KOTOPhIX MCTEKaeT, M O TeX OOpalleHus X, CpOK
paccMOTPEHHUs, KOTOPBIX YXKE HCTEK.

88. Pe3ynbTaToM OCYIIECTBICHHS TIPOIEAYPHI SBISETCS MOCTAaHOBKA HAa KOHTPOJIH 0CO00
3HaYMMBIX OOpaIleHui TIpakJaH W TMOPYYEHHH BBIIIECTOSIIMX OPraHOB IO PACCMOTPEHUIO
oOpareHui rpaxkaaH.

IIpoasnienune cpoka paccMOTpeHusi OOpanleHuii rpaskaaH



89. B cnyuwasx, TpeOymoomuMX s pElIeHHs BOIPOCOB, MOCTABICHHBIX B OOpallleHHH,
IPOBEJCHUS CIICIHAIBHON MPOBEPKH, HCTPEOOBAHUS JOMOIHUTEIBHBIX MAaTEPHAIOB, IPHHSATHS
JIPYruX Mep, CPOKH PacCMOTPEHUs OOpalleHuil rpaxiaH MOTYT OBITh IPOJJICHBI HE Oosiee 4eM
Ha 30 gHel ¢ coolOmeHueM 00 3TOM oOOpaTWBHIEMYCS TpaXJaHWHY M OOOCHOBaHHEM
HEOOXOAUMOCTH IIPOJUIEHHSI CPOKOB.

90. IlpomieHne CpOKOB MPOU3BOAUTCS MO CIYyKEOHOH 3amucKe OTBETCTBEHHOT'O
UCTIOJTHUTEIS JOJDKHOCTHBIM JIUIIOM, OT/AABIINM MOPYYEHHE TI0 OOPAIICHUIO.

VYBegoMiIeHHE O MPOIJICHUH CPOKa PACCMOTPEHUsI oOpamieHus: (IPOMEXYTOUHBIH OTBET)
3a0J1arOBpEMEHHO HAaIpaBIIsieTCsl 3asBUTENI0. ECIM KOHTPOJb 3a pPacCMOTPEHUEM OOpalieHus
YCTaHOBJICH BBIMIECTOSIEH OpraHu3anyeld, TO UCIOJHHUTENb 00s3aH 3a0JaroBpeMEHHO
COIJIacoBaTh MPOJICHUE CPOKA PACCMOTPEHUS OOpaIIEHUs.

Odopmitenne oTBeTa HA O0palIeHUe TPAKIAH

91. OTBeTHI Ha OOpaleHus TPaX/1aH MOAMUCHIBAIOT JOHKHOCTHBIE JIMIA B TIPEieax CBOSH
komnereHIMU. OTBEThl B BBHILECTOSIIME OpraHu3alMd 00 UCIHOJIHEHUH HOpPY4YeHUH O
paccMOTpeHHH OOpalIeHUI TPaXKAaH MOANKUCHIBACT PYKOBOJUTEND aIMUHUCTPALIMN TOPOIACKOTO
okpyra Hctpa, nepBblil 3aMecTUTENb PYKOBOJUTENS aIMUHUCTpALUU ropojckoro okpyra Mctpa,
3aMECTHTEIH PYKOBOIUTENS aIMIHHUCTPALIUU TOPOJICKOTO oKpyra Mctpa.

OtBerbl Ha mnopyueHuss ['yOepHaropa MockoBckoil o0nacTu, mapjJaMEHTCKUE U
JIETYyTaTCKHAE 3alpochl O PACCMOTPEHUH OOpameHWid TpPaKAaH TMOANKCHIBAET PYKOBOIUTEIH
aJIMUHUCTpAllMU TOpojacKkoro okpyra Mcrpa, a B ero OTCYTCTBHE JOJDKHOCTHOE JIMIIO,
UCTIOJHAIOIIEE €ro 00s3aHHOCTH.

B ciydae ecnu nopydeHue ObUIO apecOBaHO KOHKPETHOMY JOJDKHOCTHOMY JIMILY, OTBET
TIOJIIMCHIBACTCS 3TUM JIOJDKHOCTHBIM JIUIIOM.

92. TekcT OTBEeTa JOJDKEH U3JIaraTbCsl Y€TKO, OCIeI0BATENbHO, KPATKO, HCUEPIbIBAOIINI
OTBET JIOJDKEH OBITh JIaH Ha BCE TOCTAaBICHHBIC B MHChME BOIPOCHL. llpum moaTBepkIeHUH
(bakTOB, M3JI0KEHHBIX B »Xajo0e, B OTBETE ClEAyeT YyKa3blBaTh, KaKHE€ MeEpbl NPHUHATHI K
BUHOBHBIM JIOJDKHOCTHBIM JIUIAM.

93. B oTBeTe B BBIMIECTOALIYI0 OPraHU3AIMIO JOKHO OBITh YETKO YKa3aHO O TOM, 4TO
3asgBHTENh B TOW WM WHOW (opme NponH(POPMHPOBAH O pE3yabTaTax PACCMOTPEHHS €ro
oOpamieHus. B oTBeTax o KOJIJIEKTUBHBIM OOpallleHUsIM YKa3bIBA€TCsl, KOMY HMEHHO U3 aBTOPOB
JTaH OTBeET.

94. OtBet Ha oOpallieHue, NOCTYIMUBIIEEe B aIMUHUCTPAILIMIO TOPOJCKOro okpyra Mcrpa B
(dopme PIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, HApaBiIsIeTcsi B GOpPME IEKTPOHHOTO JOKYMEHTA 10 a/Ipecy
3JIEKTPOHHOM MOYTHI, yKazaHHOMY B oOpatienun, MCD/] uimu 1o nodyroBomy ajpecy.

95. Ilo pe3ynbTaraM paccCMOTPEHHUS MOXKET ObITh NMPUHSAT MPAaBOBOM akT (Hampumep, o
BBIJICJICHUM 3€MENbHOI0 y4yacTka, o0 OKa3aHMM MaTepuajbHOW mnomomu). B cmydae ecnu
DK3EMIUIIP TAKOTO aKTa HAMpaBISIETCS 3asBUTENIO, IMOATOTOBKH CIIEIMAILHOTO OTBETa HE
Tpebyercs.

96. ITlpunoxeHHBIE K OOpAIICHUIO MOTMHHUKU JOKYMEHTOB, MPHUCIAHHBIC 3asBHTEIEM,
OCTalOTCs B JIesie, €Clii B 00OpallleHUH He Coflep KUTCs mpock0a 00 ux Bo3Bpare. Ilpu 3Tom opran
aJIMAHUCTpAIIMA TOPOJCKOr0 OKpyra lVcTpa BIpaBe W3rOTOBUTh M OCTaBUTh B CBOEM
pacropsKeHUU KOMUHU MPETOCTABICHHBIX 3asBUTENIEM TOKYMEHTOB U MaTepUaJIOB.

97. OTBeTHl 3asBUTENSIM W B BBHIMIECTOSIINE OPTraHWU3AIMKM TIEYaTAlOTCS Ha OJIaHKax
YCTQHOBJICHHON (OpMBI, B COOTBETCTBUHM C TpeOOBAHUSAMHU MO JAEIONPOU3BOACTBY. [lpu
oopMIeHNH THCBMEHHOTO OTBETa Ha OOpalleHWe TPaKIaH W FOPUIMYECKUX JIHI[ OTBETY
NPUCBAUBACTCS BXOISAIIUI HOMEp 3asBICHUS.

98. B neBoM HMIKHEM YINIy OTBETa OOS3aTEIbHO YyKa3bIBaeTCsl (amuiivug W HHHUIHAIBI
WCTIOJTHUTEIIS, U HOMEP ero ciykebHoro TenedoHa.



99. NonnuHHUKK OOpalIeHUH TpakJaH B BBIMIECTOSAIIME OPraHU3ALMH BO3BPAIIAIOTCS
TOJBKO TPU HAIM4YMU Ha HUX mTamna "lloanexxuT Bo3Bpary" WIM CHEIUMaIbHOW OTMETKH B
COIIPOBOJIUTEIILHOM MTUCHME.

100. Iocne 3aBeprieHHst pacCMOTpeHHs] oOpamieHus: U o(OopMIICHUS OTBETa MOJIMHHUK
oOpalieHus U BCe MaTepHalibl, OTHOCSIIUECS K PACCMOTPEHUIO, IEPEAAI0TCs B OTEN 1Mo padore
¢ oOpallleHUsIMU TpakJlaH U OpraHM3allHii, I/1e MPOBEPsAETCs MPaBUILHOCTh 0(OPMIICHHS OTBETA.
PaGotHuku otmena mo pabore ¢ oOpalleHUsIMH TpaXJaH M OpraHM3aluil BIpaBe OOpaTHThH
BHUMaHUE WCIIOJIHUTENSI Ha HECOOTBETCTBHE IIOJTOTOBJICHHOTO OTBETa TPEeOOBaHUSAM 110
JIeNIOTIPOU3BOJICTBY M MPEUIOKUTh TepeodopMuts oTBeT. KOHTponb 3a HCHOIHEHHEM
oOpallleHuii TpakJiaH OCYIIECTBIISIET HAaYallbHUK OTZeja 1o padboTe ¢ oOpalleHusIMU TpaxaaH u
OpraHu3aIfil IPH MPEJOCTaBICHUH KOIIUU OTBETA UCTIOTHUTEIIEM.

101. Opranuzanuio KOHTPOJIA 3a MPaBUILHOCTHIO CHHCAHMSI B JENO IHUCEM Tpa)KaaH
OCYIIECTBIISICT HAYaJbHHUK OTHENa MO paboTe c oOpalleHHsSMH TpaKIaH M OpraHU3aLui
aJMUHHCTpAIK ropojckoro okpyra Ucrpa.

102. Tlpu HEOOXOAMMOCTH HCIOJHUTEIb MOXET COCTABHTh CIPaBKy O pe3yibTarax
paccMoTpeHust oOparnieHus (HampuMep, B CIaydasix, €CId OTBET 3asSBUTEINIO ObLI AaH 110 TenedoHy
WIN TIPH JIMYHOHM Oecese, €Clid MPH PacCMOTPEHUHN OOpPAIICHUsT BO3HUKIM OOCTOSTEIHCTBA, HE
OTpaXKCHHBIE B OTBETE, HO CYIIIECTBEHHBIE JIJISl PACCMOTPEHUS JIeTa).

103. UroroBoe odopmiieHue Aen Ui Mepeladyd B apXWUBHBIA OTIEN OCYIIECTBISICTCS B
COOTBETCTBUU C TPEOOBAHUSIMU ACIOMPOU3BOICTBA.

IIpenocraBiieHue cipaBoYHO# NHGOPMAIINHE 0 X0/Ie PACCMOTPEHNs 00paIeHHsT

104. B mo0oe BpeMsi ¢ MOMEHTa pPErucTpalvy OOpalleHus 3asBUTENb HMEET IPaBo
3HAKOMUTHCA C JOKYMEHTAMH U MaTepualaMu, KacarolIUMHUCS PACCMOTPEHHS OOPAICHHUs, €CIH
9TO HE 3aTparuBaeT IMpaBa, cBOOOJbI U 3aKOHHBIE MHTEPECHl JPYTUX JIUI U €CIU B yKa3aHHbIX
JOKYMEHTaX W MaTepHuajax He COJEpXKaTcs CBEACHUS, COCTABISIOIINE TOCYIapCTBEHHYIO HIIH
UHYIO OXpaHsieMylo (eiepalbHbIM 3aKOHOM TalHYy.

105. CnpaBounyro paboTy 10 pacCCMOTPEHHUIO OOpaIIeHui rpa)K1aH BeleT OTAeN 1Mo padore
¢ oOpalleHUsIMH IpaXk/laH ¥ OpraHu3aluil aIMUHUCTPALMU TOpoJIcKOoro okpyra Hcrpa.

106. CnipaBkH NpeAOCTaBIISIIOTCS MPU JIMYHOM OOpaIIeHUH WK TOCPEICTBOM CIIPABOYHOTO
TenedoHa.

107. CnpaBK# NPeAOCTABIISIFOTCS 110 CIETYIOIKUM BOIIPOCaM:

- IOJTy4eHHUs1 OOpaIeHUs] U HAaIIPABJICHUS €r0 Ha PACCMOTPEHHUE;

- 00 0TKa3e B paCCMOTPEHUH OOpaIlCHHS;

- 0 MIPOJJIEHUH CPOKA PACCMOTPEHUS OOpaIlIeHus;

- 0 pe3ynbTaTax pacCMOTPEHUS O0palleHUs.

108. TenedoHHblE 3BOHKM OT 3asBUTENIE MO BONPOCY MOJYyYEHHsI CIpaBKU 00
UCTIOJTHEHUN (YHKIUHU TI0 PACCMOTPEHHIO OOpalleHW TpaXKJIaH MPUHUMAIOTCS €XKETHEBHO —
noHeaenbHUK—4eTBepr ¢ 9.00 1o 13.00 u ¢ 14.00 go 18.00, narauna ¢ 9.00 no 13.00 u ¢ 14.00
1o 17.00, kxpome BBIXOAHBIX U MPA3THUIHBIX JTHEH.

109. [Ipu nomydeHuu 3anpoca 1no tesnedoHy padbOTHUK OTzeNa 1o paboTe ¢ 0OpaleHUsIMU
rpakJaH U OpraHu3arum :

- Ha3bIBaeT HAUMEHOBaHHME OpraHa MECTHOTO CaMOYIPABJICHHS, B KOTOPBI MO3BOHMII
rpaXkIaHWH;

- IPEJCTaBIAETC A, Ha3BaB CBOIO (haMHJIUIO, UMsI, OTYECTBO;

- Ipe/uIaraeT abOHEHTY TPeJCTaBUThCS,

- BBICIYIIMBAET ¥ YTOUHSET, IPH HEOOXOAUMOCTH, CYTh BOIIPOCA;

- BeXKIJIMBO, KOPPEKTHO ¥ JJAKOHUYHO JIAeT OTBET TI0 CYIIECTBY BOIIPOCA;

- TpU HEBO3MOXHOCTM B MOMEHT OOpalleHHs OTBETHTb Ha IIOCTABJIEHHBIM BOIPOC
npejiaraeT oOpaTHBIIEMYCSl ¢ BOIIPOCOM TPaKIAaHWHY MEPE3BOHUTh B KOHKPETHBIH NIeHh U B
OTIpeNIeIEHHOE BPEeMS;



- K HA3HAYEHHOMY CPOKY paOOTHHK MTOJTOTaBINBACT OTBET.

110. Bo Bpems pasroBopa paOOTHHK, JODKEH NPOWM3HOCHUTH CJIOBa YETKO, H30erarhb
"mapasulebHBIX Pa3roBOPOB’ ¢ OKPY’KAIOIIMMU JIFOJbMHU U HE NPEPHIBATh Pa3roBOp MO MPUUYUHE
IOCTYIUIEHUS 3BOHKA Ha IPYroH amnmapar.

111. Otgen mo pabore ¢ OOpalleHUSIMH TPAXJaH U OPraHU3ALUN PEryJIsPHO TOTOBUT
MH(POPMALIMOHHO - AHAIUTHUUYECKUE U CTATUCTHUECKUE MaTepHalibl 00 UCIIOIHEHUH (QYHKIHHU 110
pacCMOTpPEHHIO OOpamleHHi TpaXkJaH M MPEACTABISeT HUX 3aMECTHUTEISIM PYKOBOJIUTEIS
aJIMUHUCTpAIMU ropojackoro okpyra Hcrpa.

112. Pe3ynbpTaToM MpeaoCTaBICHHS CHPABOYHONW MH(OPMAIMH MPU JIMYHOM OOpalieHUH
rpaxJaHMHA WJIM IO CIPaBOYHOMY TeleoHy sBiIseTcss HMH(GOPMHUPOBAHHME TIpa)KJAaHUHA IIO
CylIeCTBY oOpalieHus B yCTHOH (hopme.

IHopsinoxk u GopMbI KOHTPOJIA 32 UCIIOJTHEHHEM (PYHKIIMU 10 PACCMOTPEHH IO
oOpanieHuii rpaxkaaH

113. KoHTponb 3a TMOJTHOTOM M Ka4eCTBOM HCIIOJHEHUS (DYHKIHMH IO PacCMOTPEHUIO
oOpallleHuii rpakgaH BKJIOYAaeT B ceOsl MpOBEACHHE MPOBEPOK (B TOM YHCIE C BbIE3JOM Ha
MECTO), BBISBJICHHE W YCTPAaHEHHE HapYIICHUN TpaB 3asBUTEICH, PaCCMOTpPEHHUE, MPHUHSATHE
pelieHuid ¥ TMOATrOTOBKY OTBETOB Ha oOpallleHus 3asBHUTENEH, coaepiKalux >Kajao0bl Ha
peeHwus, aeicTBus (0e3aeiicTBUE) JOKHOCTHBIX JIHII.

114. Tekymmii KOHTPOIb 3a COOJIIOJIGHHEM [MOCIEAOBATEIbLHOCTH  JECHCTBHH,
ONPEICTICHHBIX aIMUHUCTPATUBHBIMH MIPOLIEIYPAMH 110 PACCMOTPEHHUIO OOPAILIEHUN TPaXaaH, U
NPUHITUEM pElIeHUs paOOTHUKAMH OCYIIECTBIISAECTCS YIPABISIOUIMM JIeJIaMH aJMUHUCTPALIUU
ropojickoro okpyra HMcrpa.

115. Texymuii KOHTPOJIb OCYIIECTBISIETCS MMyTeM MPOBEACHUS PYKOBOAUTENSIMU OPTaHOB
aJMHHHMCTpAllMM Tropojackoro okpyra Mcrpa mnpoBepok cOOJMIOAEHHMST M UCIIOJHEHUS
pabOTHUKAMHU TOJOXKEHUH AJMHUHHCTPATUBHOTO pETJIAMEHTA, WHBIX HOPMATHBHBIX aKTOB
Poccuiickoit ®enepannu, MockoBCKoil 0061acTu U ropoickoro okpyra Hcrpa.

IMopsinok 00:xal0BaHUsA NelCTBHUI 10 PACCMOTPEHHIO 00pALlIeHUH IPaKaaH 1
peleHuii, MPUHATHIX 10 00pAIIEeHUsSIM

116. T'paxxnanuH BhpaBe O0OXKaloBaTh JEHCTBUS IO PACCMOTPEHHIO OOpallieHus W
pelIeHHEe, TPUHITOE N0 PE3yIbTaTaM €ro PaCCMOTPEHUS, B CYJ B MOPSAIKE, MPEAYCMOTPEHHOM
3akoHoaresbcTBoM Poccuniickoit denepanuu.



